
物品管理ネットワーク 

     鹿児島支部B班 



こういう経験ありませんか？ 

• 明日，○○の講演会でプロジェクターが必要だけど，台数
が足りない… 

・スクリーンが破れてて，急遽１台用意しないといけない… 

・体育祭の時だけ，テントの数が足りない… 

 

 

 

 



もう少し早く言ってもらえたら… 

どこか貸してくれる
学校ないかな…？ 

どこの学校が 
持ってるかな…？ 

どうやって借りた
らいいのかな…？ 

必要書類とかある
のかな…？ 

購入しようにも間に合わないし，

予算的にも厳しい… 



検索できたり，借りる方法や必要書類が 

わかる事務職員間のネットワークがあれば 

スムーズに貸し借りが出来るのではないか？ 

物品管理ネットワーク 



物品管理ネットワークを構築するために，他の学校の状況

や意見を聞くため，アンケートを実施 

Ｑ 職員の急な依頼により，必要な物品が発生し，困ったことがある。 

 

                （57校/73校） 

                 

                （16校/73校） 

 

 

Ｑ 実際に物品を他校から借りたことがある。 

 

                 （28校/73校） 

 

                 （45校/73校） 

はい  

78％ 

いいえ 

22％ 

はい 

38％ 

いいえ 

62％ 



所有している学校をすぐに検索できたり，物品管理ネット

ワークの掲示板を使い，呼びかけることができれば… 

Ｑ 借りたことのある物品は何ですか。 

 Ａ プロジェクター，スクリーン，テント，ストーブ，楽器…など 

 

Ｑ その物品を借りる際，所有している学校をどのように探しましたか。 

 

 

 

 

 

                       

  

電話 50％ 

職員情報 36％ 

メール 7％ 

その他 7％ 



物品管理ネットワーク 
        
   

  １物品検索 

     ２貸付書類・借用書類 

  ３廃棄方法 

  ４物品に関するＱ＆Ａ  

 



○借りたい物品を所有している学校の検索 

 

  【物品検索】 

   プロジェクター  スクリーン  スポットライト 

   テント  

  【掲示板】 

    ○○○ 

クリック！ 



プロジェクター 
  学校名  保有台数      住 所   電話番号 

○○高等学校   ３台 鹿児島市○○町1243    0991234567 

△△工業高等学校   ２台 薩摩川内市○○町1-1 0996123456 

○○養護学校   １台 姶良市○○2-3 0997123456 

△△商業高等学校 ２台 阿久根市○○321 0996123456 

保有台数や連絡先等を記載することで，すぐに問い合わせ出
来るようにする 

 

 



物品管理ネットワーク 
        
   

  １物品検索 

     ２貸付書類・借用書類 

  ３廃棄方法 

  ４物品に関するＱ＆Ａ  

 

クリック！ 



どう廃棄すればいいのか･･･ 

ゴミステーションには出せないし･･･ 



○アンケート結果 

Ｑ 物品を廃棄する際，方法が分からず，他校に電話等で問い合わせた
ことがありますか。 

 

                  （25校/73校） 

 

                  （48校/73校） 

 

 

Ｑ 廃棄の情報等が分かるネットワークがあればよいと思いますか。  
                            

                                          （60校/73校） 
 

                   （10校/73校） 

 

                      （3校/73校） 

はい  82％ 

いいえ 14％ 

未記入 4％ 

はい  

45％ 

いいえ 

55％ 



アンケートの結果から 

・パソコンを廃棄する際，処分業者やデータの消去につい
て，方法や手順が分からなかった。 

・薬品の廃棄方法が分からない。 

  【廃棄方法】 

    パソコン 薬品（劇・毒物） 

  【廃棄実績校一覧】 

  【業者一覧】 

クリック！ 



パソコンの廃棄方法 

 

         

          

 

仕様書作成(執行伺) 

業者選定(推薦委員会) 

見積書徴取(見積通知) 

相手方決定 

契   約 

パソコン廃棄 

報告書・請求書 

 

         

          

 

※注意事項※ 
仕様書の中で，報告方法について
具体的に決めておく 
・破砕証明書の提出 
・破砕など廃棄状況の分かる写真
の提出 
・マニフェストの提出 

※注意事項※ 
個人情報取扱特記事項を契約書に
綴じ込む 

※注意事項※ 
・仕様書で決定していた破砕証明
書や破砕状況が分かる写真を添付 
・マニフェストの提出を求める 
 



薬品（劇・毒物）の廃棄方法 

 

         

          

 

仕様書作成(執行伺) 

業者選定(推薦委員会) 

見積書徴取(見積通知) 

相手方決定 

契   約 

薬品廃棄 

報告書・請求書 

 

         

          

 

 
※注意事項※ 
仕様書の中で，報告方法について
具体的に決めておく 
（例：ﾏﾆﾌｪｽﾄの提出など） 

 

※注意事項※ 
薬品の運搬･廃棄の資格を有する
者であること 
（例:入札参加資格者名簿から選   
定など） 

※注意事項※ 
ﾏﾆﾌｪｽﾄの提出を求める 

※物品事務を併せて行う 
物品受払簿により，出納員に返納処理を行
い，廃棄の手続きを行う。 



アンケートの結果から 

・パソコンを廃棄する際，廃棄業者やデータの消去につい
て，方法や手順が分からなかった。 

・薬品の廃棄方法が分からない。 

  【廃棄方法】 

    パソコン 薬品（劇・毒物） 

  【廃棄実績校一覧】 

  【業者一覧】 

クリック！ 



産廃実績校一覧 
パソコン廃棄 

産廃業務の実績がある学校名を掲載。方法や手順などを問い合わ
せできるようにし，情報共有がスムーズに出来るようする 

  学校名 廃棄年度      住 所   電話番号 

○○高等学校 H30･R1 鹿児島市○○町1243    0991234567 

△△工業高等学校 H31 薩摩川内市○○町1-1 0996123456 

○○養護学校 H29･H30 姶良市○○2-3 0997123456 

薬品（毒・劇物）廃棄 

  学校名 廃棄年度      住 所   電話番号 

○○高等学校 H30･H31 鹿児島市○○町1243    0991234567 

△△商業高等学校 H30 鹿屋市○○町1-1 0997123456 

○○養護学校 H31･R1 日置市○○2-3 0999876543 



業者一覧 
パソコン廃棄 

取引実績がある業者名を掲載し，方法や手順などを問い合わせできるよ
うにし，情報共有がスムーズに出来るようする 

  業者名 廃棄年度      住 所   電話番号 

○○商会 H30･R1 鹿児島市○○町1243    0991234567 

△△社 H31 指宿市○○町1-1 0993123456 

○○工業(株) H28･H29  いちき串木野市○○2-3 0996123456 

薬品（毒・劇物）廃棄 

  業者名 廃棄年度      住 所   電話番号 

○○社 H30･R1 鹿児島市○○町1243    0991234567 

△△商会 H29 霧島市○○町1-1 0995123456 

株式会社○○ H31･R1 奄美市○○2-3 0997987654 



物品管理ネットワーク構築での問題点 

・運搬方法や費用をどうするか… 

・破損した場合，その修繕費用の支出はどうするか… 

 

○他校の物品を貸借する場合の問題点… 

○所有物品の登録の問題点… 

・借用希望はしても，わざわざ所有物品を登録するか… 

・どこまでの物品を登録するのか… 

 



物品に関するＱ＆Ａ 

  →学校間で情報を共有 

     

物品の廃棄に関することやその他にも物品管理で困ったこと
がある学校が多いという結果から 

 

 

 

 

物品の所有状況や借用希望だけでなく，物品に関するＱ＆Ａ
を掲示することで，廃棄や管理方法など他校と情報共有がで
き，業務をスムーズに行うことが出来るのではないか。 



最後に… 

 令和元年度から備品の金額引上げにより，

需用費への影響やこれまで５万円以下で購入

した備品の管理など，物品をとりまく環境も

変わりました。 

 今後，より一層，情報を共有し，共通理解

することでスムーズな業務遂行につながれば

と思います。 

   ～ご静聴ありがとうございました。～ 


