平成　　年　　月　　日

　　　　　　　　　様

福岡市＊＊＊丁目＊番地＊

　　株式会社 ＊＊＊　

代表取締役社長 ＊＊＊

採用内定通知

　拝啓  ますますご健勝のこととお慶び申し上げます。

さて、過日選考の結果、あなたの採用を決定いたしましたので、ここに改めてご通知いたします。

正式にはご卒業をまって、4月より当社社員としてお迎えすることになりますので、今後とも健康に十分留意し、残り少ない学窓生活を有意義に過されるようお祈り申し上げます。

なお、同封の就職承諾書を確認のうえ、記名押印して折り返しご返送願います。追って、入社手続きに関する詳細については後日ご連絡します。

敬具

