退　　　職　　　届

　　　会社名　　　　　殿

このたび下記の理由により、退職いたしたく許可お願い致します。

平成　　　年　　　月　　　日

	所属
	
	役職
	
	氏名
	㊞

	退職年月日
	平成　　　　年　　　　月　　　　日　付

	退職事由（具体的に）

	退職後の住所　　　〒　　　　－　　　　　　　　　　ＴＥＬ　　　　－　　　　－　　　　




※　人事処理確認欄

	確　認　項　目
	年　月　日
	確　認　項　目
	年　月　日

	健康保険証の回収
	・　　・
	社会保険資格喪失届
	・　　・

	雇用保険資格喪失届
	・　　・
	離職証明書の有・無
	有　・　無

	源泉徴収票の交付
	・　　・
	離職証明書の交付
	・　　・

	貸与被服類の回収
	・　　・
	労働者名簿の記入
	・　　・

	退職金の有・無
	有　・　無
	貸与金等の清算
	・　　・

	退職金の支払日
	・　　・
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	入　社
	年　　　月　　　日
	勤　続
	年　　　カ月


