
について

※　平成24年度に向け，学級費を諸会費と一緒に口座引き落としできるようにシステムに変更を加えました

ここでは，仮に1年分を5回に分けた納入方法で説明しています。

１　生徒名簿に学科・クラス・氏名・収納区分・コード・支店名・口座番号・名義人を入力しておきます。

２　納期別に１～５の数字を入力すると金額欄に金額が表示されます。

(生徒名簿シート）

４　納期別金額のシートに組・納期別の表を作っておきます。
　　ここでは，３年1組の1期分を311，２期分を312，3期分を313と３桁の数字に置き換えて表示し，それを基に
　　徴収台帳の金額を表示させています。

（納期別金額シート）
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５　徴収台帳に組納期別という列を納期毎に増やしてあります。
領収月日を入力することによって，

組納期別に違う金額が表示されます。
（徴収台帳シート）

※　前もってデータを入力しておく

※　生徒名簿・調定額・納期別金額シートによりデータが表示される。

※　組納期別の列は，前もって入力しておく。
※　納入日を入力する。
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６　学級費については，納入日毎の納入額が表示されます。
　　学級費収納状況表の納入日に4/7の要領で入力すると，その日のクラス毎の納入金額がわかります。

（学級費収納状況表シート）

７　生徒一人一人の納期別調定表を作っておきます。
　　これは，督促台帳を作成するときに必要です。

(調定表シート）

１　口座振替者の名簿及び現金納付者の名簿を作成する際に，納期によっては，納入額が「０」になる組があ
りますが，その時は，口座振替者シート・現金納付者シートに移った時点で納入額「０」の人の行を削除してく
ださい。そうしないと０円の口座振替または０円の納付書が印刷されることになります。

※注意事項
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