
とりあえず取り組もう就学支援金 
効率よく取り組みたい奨学のための給付金 

鹿児島県公立学校事務職員協会 
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 平成27年度鹿児島県公立学校事務職員研究大会 
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研究の進め方 

 

 

１．聞き取り等による問題点，課題の把握 
 

２．制度の理解 
 

３．事務担当者目線のマニュアル作成  

   

      

 

 



高等学校等就学支援金 
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言葉の壁 

量の壁 

 

 時間の壁 
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言葉の壁 
 

就学支援金＝授業料が実質タダ  
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平成２６年度以降の入学生 

 
授業料は全員必要 
 

授業料納付か 
就学支援金による充当 

 
授業料納付 

両親の所得割額合計 
３０４，２００円以上 

 
就学支援金 

両親の所得割額合計 
３０４，２００円未満 
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量の壁 
 

４月に１年生全員分 

短期間でチェック＆提出 

７月に対象学年全員分 
 

  

   

      

 

 



9 

 

 

 

不備なし・・・８～９割 

 

不備あり・・・１～２割 
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時間の壁 
 

提出期限が短い 
 

平日昼間に保護者に 
連絡がつかない 
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スケジュールを明確にする 
 

事務室内で分業する 
 

情報を共有化する 
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一人で抱えない 

 

 

困ったら，すぐ相談！ 
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高等学校等就学支援金 

受給資格認定申請書 

 

チェックの効率化 
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資格認定申請書の受領 
 

  

   

      

 

 



15 

 

 ① 事務室で受け付ける 
 

 
   
      
 

 
 

 ② 担任を通じて受け付ける 
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平成２７年度

○○高等学校○年○組
支援金該当（304,200円未満）
授業料該当（304,200円以上）

番 生徒氏名(７字入力) 性別 ふりがな(姓と名の間は全角空白１)
生年月

日
ﾁｪｯｸｼｰﾄ
提出状況

課税証明
提出状況

一人親
区　分

父 母 計
そ　　　の　　　他

（不備の内容を明記する）

1 男 H11.12.26 授業料

2 男 H12.3.25 ○ ○ 166,000 166,000 支援金

3 男 H11.6.24 ○ ○ 39,300 14,900 54,200 支援金

4 男 H11.5.30 ○ ○ 42,900 42,900 支援金

5 男 H11.4.29 ○ ○ 0 62,000 62,000 支援金

支援金 4 人

授業料 1 人

？ 0 人

計 5

↑ ↑ ↑ ↑ ↑ ↑ ↑ ↑
不
備
内
容
を
明
記
　

「
配
偶
者
分
課
税
証
明
な

し

」
「
一
人
親
の
確
認
で
き
ず

」
「
チ

ェ
ッ
ク

シ
ー

ト
な
し

」
な
ど

不
備
が
修
正
で
き
た
ら
消
す

。

こ
の
欄
の
記
載
が
全
部
消
え
た
ら
不
備
つ
ぶ
し
完

了
！

区　　　分　　　判　　　定

市町村民税所得割額

区分

提
出
が
あ
れ
ば
○

両
親
分
揃

っ
て
い
る
，
一
人
親
が
確
認
で

き
提
出
あ
り
，
一
人
分
の
提
出
だ
が
控
除

対
象
配
偶
者
が
確
認
で
き
て
い
る
○

一
人
親
が
確
認
で
き
れ
ば
，
母
の
み
，
父

の
み
な
ど
入
力

（
施
設
入
所
，
祖
父
の
み

な
ど
確
認
で
き
た
状
況
も
記
入

）

市
町
村
民
税
所
得
割
額
を
入
力

。
一
人
親

や
控
除
対
象
配
偶
者
で
提
出
が
な
い
場
合

は
空
白
に
す
る

。

市
町
村
民
税
所
得
割
額
を
入
力

。
一
人
親

や
控
除
対
象
配
偶
者
で
提
出
が
な
い
場
合

は
空
白
に
す
る

。

控
除
対
象
配
偶
者
有
り
で
，
所
得
割
額
が

3
0
万
円
以
上
な
ら
，
配
偶
者
分
の
課
税

証
明
も
徴
す
る
こ
と

。

所
得
割
額
の
合
計
に
よ
り
，
授
業
料
か
支

援
金
を
入
力

（
関
数
に
よ
り
自
動
判
定
も

可
能

）
　
書
類
不
足
等
で
確
認
で
き
な
い

分
は
？
を
入
力
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書類のチェック 
 

① 就学支援金申請手続きチェックシート 
 
② 高等学校等就学支援金受給資格認定 
   申請書 
 
③ 課税額証明書（両親分）   
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就学支援金申請手続チェックシート  

（該当する項目に☑を記入して，全員提出してください）  

 

学校名 

 

 

 

 

 

学科名 

 

 

 

 

 

生徒名 

 

 

 

 

 

◎ 保護者全員の市町村民税所得割額が３０４，２００円未満の方  

☑  就学支援金の受給資格認定申請を行います。 

 

【提出書類】①②③を４月１０日（金）までに事務室に提出  
 

  ① 就学支援金申請手続チェックシート（本紙）  
 

  ② 高等学校等就学支援金受給資格認定申請書  
 

  ③ 市町村役場が発行する「課税証明書」又は勤務先から配付される「特  

  別徴収税額の決定通知書」（生活保護世帯は「生活保護受給証明書」） 
 

 

 

「課税証明書」・「特別徴収税額の決定通知書」についての留意事項  
 

 ・ 平成２６年度分の課税証明書又は特別徴収税額の決定通知書を保護者全 

  員分提出してください。ただし，保護者が２人いる場合において，一方が  

  控除対象扶養者であり，かつ収入が１００万円以下の場合は，控除対象扶  

  養者分は提出不要となります。  

 ・ 市町村役場で課税証明書を取得する際は，必ず「市町村民税所得割額」 

   及び「税の控除の内訳」が記載された課税証明書を取得してください。ど 

   ちらかが記載されていない課税証明書を提出された場合は，記載されたも  

  のを再度取得していただく場合があります。  

 

 

◎ 保護者全員の市町村民税所得割額が３０４，２００円以上の方  

 

 □  保護者等の市町村民税所得割額が３０４，２００円以上であるため，今回は就 

  学支援金の受給資格認定申請を行いません。（※授業料を納めます。） 

 

【提出書類】①，②は４月１０日（金）までに事務室に提出  

          ③は３月３１日（火）までに金融機関又はゆうちょ銀行に提出  
 

  ① 就学支援金申請手続チェックシート（本紙）  
 

  ② 鹿児島県立高等学校授業料等納付届書  
 

  ③ 口座振替を利用する場合，口座振替用の書類  

    ア Ｋ－ＮＥＴ預貯金口座振替依頼書（Ｋ－ＮＥＴ利用の場合） 

  イ 自動払込利用申込書（ゆうちょ銀行利用の場合） 
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鹿児島県教育委員会　殿

　（以下の空欄に生徒本人が署名してください。保護者等による代筆も可能です。）

〒

　　☑ 受給資格認定申請書・　□ 収入状況届出書

生徒の氏名

学校の種類・課程・学科

高等学校(全日制)

平成  年  月  日
　～平成  年  月  日

都道
府県

市区
町村

①現在の学校の
在学期間

（該当する方に印を付けてください。）

姓

様式第１号（第３条第１項、第10条第２項並びに第11条１項及び第２項関係）

平成　　年　　月　　日

 ☑　高等学校等就学支援金の受給資格の認定を申請します。

ふりがな

名

日

高等学校等就学支援金

生徒の
生年月日

生徒が在学する
学校の名称

生徒の住所

学校名

　　　　　　立

学校の種類・課程・学科

（うち支給停止期間等）

年

②過去の学校の
在学期間 （うち支給停止期間等）

平成  年  月  日
　～平成  年  月  日

平成２７年４月１日
　～

　 　高等学校等就学支援金の支給に関して，保護者等の収入の状況に関する事項につい

　て，届け出ます。

平成  年  月  日
　～平成  年  月  日

保護者等の連絡先

（該当する方に印を付けてください。）

【１．高等学校等の在学期間について】　（収入状況届出書の場合は記載不要。）

学校名

　鹿児島県立串木野高等学校

昭和
平成

月
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平成２７年度

○○高等学校○年○組
支援金該当（304,200円未満）
授業料該当（304,200円以上）

番 生徒氏名(７字入力) 性別 ふりがな(姓と名の間は全角空白１)
生年月

日
ﾁｪｯｸｼｰﾄ
提出状況

課税証明
提出状況

一人親
区　分

父 母 計
そ　　　の　　　他

（不備の内容を明記する）

1 男 H11.12.26 授業料

2 男 H12.3.25 ○ ○ 166,000 166,000 支援金

3 男 H11.6.24 ○ ○ 39,300 14,900 54,200 支援金

4 男 H11.5.30 ○ ○ 42,900 42,900 支援金

5 男 H11.4.29 ○ ○ 0 62,000 62,000 支援金

支援金 4 人

授業料 1 人

？ 0 人

計 5

区　　　分　　　判　　　定

市町村民税所得割額

区分
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課税額証明書が１枚の場合 
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（１）就学支援金の支給時期の区分（該当するものを選択。）

（２）次の者の課税証明書等を提出します。（①から⑤までのいずれかに印を付けてください。）

（３）次の理由により，課税証明書等を提出しません。（①又は②のいずれかに印を付けてください。）

（４）課税証明書等を添付する者の氏名及び生徒との続柄　((３)の場合は記載不要｡)

　親権者の１人が課税期日に日本国内に在住していないなど市長村民税が課税されていない
場合

・離婚，死別等により親権者が１名の場合，
・親権者が存在するものの，家庭の事情によりやむを得ず，親権者の１人の課税証明書等を
  提出できない場合　等

（記入に当たっては，別紙の記入上の注意をよく読んでから記入してください。）

学校受付日　　平成　　年　　月　　日（学校において記入。）

①

②

③

④

⑤

【３．確認事項】

氏名 生徒との続柄 氏名 生徒との続柄

　高等学校等就学支援金を授業料に充てるとともに，就学支援金の支給に必要な事務手続を学校設置者
に委任することを了承します。

母

□

☑

□

□

親権者１名分
（親権者が，一時的に親権を行う児童相談所長，児童福祉施設の長である場合は，その者を除く。）

　親権者の１人が控除対象配偶者であり，市町村民税を課されたとしても所得制限の要件や
加算支給の区分に影響がないことが明らかな場合

□

親権者（両親）２名分

□

☑

□

学
校
名

　所得確認の対象が生徒本人（親権者，未成年後見人又は主たる生計維持者のいずれも存在しな
い場合）であるが，未成年で市町村民税所得割を課されるだけの収入を得ていない場合

　親権者，未成年後見人，主たる生計維持者又は生徒本人の全員が，課税期日に日本国内に在住
していないなど市町村民税が課税されていない場合

未成年後見人　　　名分
　親権者が存在せず，未成年後見人が選任されている場合（未成年後見人が複数選任されている
場合は，全員分）
（未成年後見人が，法人である場合又は財産に関する権限のみを行使すべきこととされている者
　である場合は，その者を除く。）

生徒の生計をその収入により維持している者（主たる生計維持者）１名分
・親権者又は未成年後見人が存在しない場合，
・成人に達しているが主たる生計維持者が存在する場合　等

生徒本人
　親権者，未成年後見人又は主たる生計維持者のいずれも存在しない場合であり，
・成人に達している場合，
・未成年であるが市町村民税所得割が課されるだけの収入を得ている場合　等

①

②

鹿児島　花子

【２．保護者等の収入の状況について】

　保護者等の　　4　月１日時点における状況は以下のとおりです。(　　欄は申請・届出を行う月を記入)

☑   ７月～６月　（当該年度の課税証明書等）□  ４月～６月　（前年度の課税証明書等）

□

該当する項目の 
チェックを確認する 
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平成２７年度

○○高等学校○年○組
支援金該当（304,200円未満）
授業料該当（304,200円以上）

番 生徒氏名(７字入力) 性別 ふりがな(姓と名の間は全角空白１)
生年月

日
ﾁｪｯｸｼｰﾄ
提出状況

課税証明
提出状況

一人親
区　分

父 母 計
そ　　　の　　　他

（不備の内容を明記する）

1 男 H11.12.26 授業料

2 男 H12.3.25 ○ ○ 166,000 166,000 支援金

3 男 H11.6.24 ○ ○ 39,300 14,900 54,200 支援金

4 男 H11.5.30 ○ ○ 母のみ 42,900 42,900 支援金

5 男 H11.4.29 ○ ○ 0 62,000 62,000 支援金

支援金 4 人

授業料 1 人

？ 0 人

計 5

区　　　分　　　判　　　定

市町村民税所得割額

区分
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（１）就学支援金の支給時期の区分（該当するものを選択。）

（２）次の者の課税証明書等を提出します。（①から⑤までのいずれかに印を付けてください。）

（３）次の理由により，課税証明書等を提出しません。（①又は②のいずれかに印を付けてください。）

（４）課税証明書等を添付する者の氏名及び生徒との続柄　((３)の場合は記載不要｡)

　親権者の１人が課税期日に日本国内に在住していないなど市長村民税が課税されていない
場合

・離婚，死別等により親権者が１名の場合，
・親権者が存在するものの，家庭の事情によりやむを得ず，親権者の１人の課税証明書等を
  提出できない場合　等

（記入に当たっては，別紙の記入上の注意をよく読んでから記入してください。）

学校受付日　　平成　　年　　月　　日（学校において記入。）

①

②

③

④

⑤

【３．確認事項】

氏名 生徒との続柄 氏名 生徒との続柄

　高等学校等就学支援金を授業料に充てるとともに，就学支援金の支給に必要な事務手続を学校設置者
に委任することを了承します。

父

□

☑

□

□

親権者１名分
（親権者が，一時的に親権を行う児童相談所長，児童福祉施設の長である場合は，その者を除く。）

　親権者の１人が控除対象配偶者であり，市町村民税を課されたとしても所得制限の要件や
加算支給の区分に影響がないことが明らかな場合☑

親権者（両親）２名分

□

□

□

学
校
名

　所得確認の対象が生徒本人（親権者，未成年後見人又は主たる生計維持者のいずれも存在しな
い場合）であるが，未成年で市町村民税所得割を課されるだけの収入を得ていない場合

　親権者，未成年後見人，主たる生計維持者又は生徒本人の全員が，課税期日に日本国内に在住
していないなど市町村民税が課税されていない場合

未成年後見人　　　名分
　親権者が存在せず，未成年後見人が選任されている場合（未成年後見人が複数選任されている
場合は，全員分）
（未成年後見人が，法人である場合又は財産に関する権限のみを行使すべきこととされている者
　である場合は，その者を除く。）

生徒の生計をその収入により維持している者（主たる生計維持者）１名分
・親権者又は未成年後見人が存在しない場合，
・成人に達しているが主たる生計維持者が存在する場合　等

生徒本人
　親権者，未成年後見人又は主たる生計維持者のいずれも存在しない場合であり，
・成人に達している場合，
・未成年であるが市町村民税所得割が課されるだけの収入を得ている場合　等

①

②

鹿児島　太郎

【２．保護者等の収入の状況について】

　保護者等の　　4　月１日時点における状況は以下のとおりです。(　　欄は申請・届出を行う月を記入)

☑   ７月～６月　（当該年度の課税証明書等）□  ４月～６月　（前年度の課税証明書等）

□

該当する項目の 
チェックを確認する 
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鹿児島市の
場合 
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平成２７年度

○○高等学校○年○組
支援金該当（304,200円未満）
授業料該当（304,200円以上）

番 生徒氏名(７字入力) 性別 ふりがな(姓と名の間は全角空白１)
生年月

日
ﾁｪｯｸｼｰﾄ
提出状況

課税証明
提出状況

一人親
区　分

父 母 計
そ　　　の　　　他

（不備の内容を明記する）

1 男 H11.12.26 授業料

2 男 H12.3.25 ○ ○ 166,000 166,000 支援金

3 男 H11.6.24 ○ ○ 39,300 14,900 54,200 支援金

4 男 H11.5.30 ○ ○ 42,900 42,900 支援金

5 男 H11.4.29 ○ ○ 0 62,000 62,000 支援金

支援金 4 人

授業料 1 人

？ 0 人

計 5

区　　　分　　　判　　　定

市町村民税所得割額

区分
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平成２７年度

○○高等学校○年○組
支援金該当（304,200円未満）
授業料該当（304,200円以上）

番 生徒氏名(７字入力) 性別 ふりがな(姓と名の間は全角空白１)
生年月

日
ﾁｪｯｸｼｰﾄ
提出状況

課税証明
提出状況

一人親
区　分

父 母 計
そ　　　の　　　他

（不備の内容を明記する）

1 男 H11.12.26 授業料

2 男 H12.3.25 ○ ○ 166,000 166,000 支援金

3 男 H11.6.24 ○ ○ 39,300 14,900 54,200 支援金

4 男 H11.5.30 ○ ○ 母のみ 42,900 42,900 支援金

5 男 H11.4.29 ○
生活
保護

支援金

支援金 4 人

授業料 1 人

？ 0 人

計 5

区　　　分　　　判　　　定

市町村民税所得割額

区分
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平成２７年度

○○高等学校○年○組
支援金該当（304,200円未満）
授業料該当（304,200円以上）

番 生徒氏名(７字入力) 性別 ふりがな(姓と名の間は全角空白１)
生年月

日
ﾁｪｯｸｼｰﾄ
提出状況

課税証明
提出状況

一人親
区　分

父 母 計
そ　　　の　　　他

（不備の内容を明記する）

1 男 H11.12.26 授業料

2 男 H12.3.25 ○ ○ 166,000 166,000 支援金

3 男 H11.6.24 ○ ○ 39,300 14,900 54,200 支援金

4 男 H11.5.30 ○ ○ 42,900 42,900 支援金

5 男 H11.4.29 ○ ○ 0 62,000 62,000 支援金

支援金 4 人

授業料 1 人

？ 0 人

計 5

区　　　分　　　判　　　定

市町村民税所得割額

区分
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新年度の手続き 
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２６年度 １年生 

２７年度 １年生・２年生 

２８年度 １年生・２年生・３年生 
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奨学のための給付金へのつなぎ 
 

  

   

      

 

 



32 



33 

補足 
 

 課税額証明書で控除対象 
 配偶者が確認できた場合でも， 
 控除対象配偶者の 
 課税額証明書が必要な場合 
 があります  
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 市町村民税所得割額が 

 ３０万円を超えるようなとき 

 は，控除対象配偶者の課税 

 額証明書も添付 

 ギリギリの人は２人分！  

 

  
   

      

 

 



奨学のための給付金 

35 



36 



37 

 

・支給対象経費 授業料以外の教育に必要な経費として 
 

 
   
      
 

  

  
 
   

      

 

 

 

 
 

 
   
      
 

 

 

・修学旅行費 
 

 
   
      
 

 

 

・教科書費 
 

 
   
      
 

 

 

・教材費 
 

 
   
      
 

 

 

・ＰＴＡ会費 
 

 
   
      
 

 

 

・通学用品費 
 

 
   
      
 

 

 

・校外活動費 
 

 
   
      
 

 

 

・生徒会費 
 

 
   
      
 

 

 

・入学学用品費等 
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支給対象者 

 
 

  基準日に在籍（７月１日） 
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・生活保護受給世帯のうち生業 

  扶助が行われている世帯 

   

 ・保護者全員の市町村民税の 

 所得割が非課税（０円） 
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生活保護受給世帯 
 

年額３２，３００円 
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所得割が非課税で，第１子の 
   高校生等がいる世帯 
 

年額３７，４００円 
（通信制在籍で２７，８００円） 
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所得割が非課税で，２３歳未満の扶養 

されている兄・姉のいる世帯で，第２子 

  以降の高校生がいる世帯 

 

 

  

   

      

 

 

 

年額１２９，７００円 

（通信制在籍で３６，５００円） 
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・制度概要 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金受給申請書 
 

 
   
      
 

 

 

・課税証明書 
 

 
   
      
 

 

 

就学支援金で提出された課税額証明書であれば 
 

 
   
      
 

 

 

コピーでも可 
 

 
   
      
 

 

 

勤務先からの配布の，課税通知書は原本証明が 
 

 
   
      
 

 

 

必要 
 

 
   
      
 

 

 

＊扶養控除対象者配偶者の分も必ず提出 
 

 
   
      
 

 

 

・口座振込申出書（通帳のコピー） 
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・奨学のための給付金委任状 
 

 
   
      
 

 

 

・扶養申立書 
 

 
   
      
 

 

 

・健康保険証（写） 
 

 
   
      
 

 

 

・住民票 
 

 
   
      
 

 

 

・生活保護受給証明書 
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生活保護受給者の提出書類 
 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金受給申請書 
 

 
   
      
 

 

 

・口座振込申出書（通帳のコピー） 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金委任状 
 

 
   
      
 

 

 

・生活保護受給証明  
 

 
   
      
 

 

 

 ＊原本提出    ＊７月１日現在の証明  
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第１子の高校生等がいる世帯 提出書類  
 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金受給申請書 
 

 
   
      
 

 

 

・課税証明書 
 

 
   
      
 

 

 

・口座振込申出書（通帳のコピー） 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金委任状  
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２３歳未満の扶養されている兄姉がいる世帯で，  
 
 

 
   
      
 

 

 

第２子以降の高校生等がいる世帯  
 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金受給申請書 
 

 
   
      
 

 

 

・課税証明書 
 

 
   
      
 

 

 

・口座振込申出書（通帳のコピー） 
 

 
   
      
 

 

 

・奨学のための給付金委任状  
 

 
   
      
 

 

 

・扶養申立書 
 

 
   
      
 

 

 

・健康保険証（写） 
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学校で作成する書類 
 
① 奨学のための給付金申請一覧表 
 
② 申請者全員分の在学証明書  
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県の審査後  ・保護者に給付金決定（却下） 
           通知書 
          ・所属宛予算令達 
 

支給準備    ・奨学のための給付金支給                   
          調書 
          ・支給決定通知書（写） 
          ・口座振込申出書 
          ・支給日の確定 
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・学校徴収金等と相殺するための準備 

   
・支給 
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支給後の処理  支給後に精算票を作成 
 
     ＜添付書類＞ 
        ・振込受付書  
        ・奨学のための給付金支給調書 
         （控除額入力後） 
        ・学校徴収金等控除額一覧 
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鹿児島支部Ａ班 

松陽高校       田代 美佐子    

武岡台高校      岩田 加恵    

鶴丸高校       梶木 賢一郎 

明桜館高校      仮屋﨑 はるみ 

鹿児島東高校     木場 礼子  

鹿児島工業高校   古野 貴之 

市来農芸高校    斜木 修 

串木野高校      鞍掛 良幸 
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ご静聴ありがとうございました。 

鹿児島支部Ａ班 


