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休　暇　願　申　請　書

平成　　　年　　　月　　　日

株式会社＊＊＊＊

　代表取締役　＊＊＊殿

申請者　部署名　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　印

私は下記の事由により休暇を申請したのでお届けします。

１．休暇期日　　　　　　月　　　日より　　　　月　　　日まで（　　　日間）
２．事　　由　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３．休暇内容
	日数
	有給数
	申請有給数
	繰越残保有
	欠　勤
	代　休
	特別休暇

	
	
	
	
	
	
	


注１：有給休暇申請は原則として３日前までに届出商人を得なければならない

注２：部長職以上は社長決裁とする
